Vefejna vyzva

Meéstsky iFad Klecany
zastoupeny starostou mésta

7 W

vyhlaSuje vybérové Fizeni na obsazeni funkce
matrikai/ka, pokladna, sprava poplatki

Pracovni pomér na dobu neuréitou

Misto vykonu prace: Klecany

Piedpoklddany néstup: dle dohody - IHNED

Platové t¥ida: dle zakona ¢&. 262/2006 Sb. (zédkonik prace) a natizeni vlady &. 564/2006 Sb., o platevych
pomérech zaméstnancil ve vefejnych sluzbach a spravé ve znéni pozdéjsich predpist

Piedpoklady uchazede pro vznik pracovniho poméru:

*

* % %

ob¢an CR

dosazeni véku 18 let

zpusobilost k pravnim tikontim

bezithonnost (za bezithonnou se nepovaZuje fyzickd osoba, ktera byla pravomocn
odsouzena pro trestny ¢in spachany umysIng, nebo pro trestny &in spachany z nedbalosti za
jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zikona na tuto osobu
nehledi, jakoby nebyla odsouzena).

PoZadavky na uchazede:

stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

znalost prace s PC

znalost spravniho fadu, znalost zakonii pfi spravé matrik a statniho ob&anstvi vyhodou
zkouSka zvlastni odborné zpasobilosti pro vykon spravnich &innosti pii spravé matrik
statniho obcanstvi a na useku vedeni evidence obyvatel vyhodou

zkouska odborna zpisobilost matrikafe podle zékona €. 301/2000 Sb a odborna zptisobilost
vyhodou

zkoulka dle zdkon ¢&. 21/2006 Sb. o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a

o ov&fovani podpisu vyhodou

pokud zkousky uchaze¢ nebude mit, je nutné zkousky do 1 roku vykonat

praxe ve vefejné spravé vyhodou

schopnost u¢it se novym pfedpistim

schopnost samostatné prace a aktivniho piistupu k feSeni problému

flexibilita

presnost a spolehlivost

psychicka odolnost

komunikaéni a organiza¢ni schopnosti




Pisemn4 ptihlaska do vyb&rového #izeni musi obsahovat:

* jméno, pfijment a titul uchazede

* datum a misto narozeni uchazede

* statni pfisludnost uchazede

* misto trvalého pobytu uchazede

* &islo ob&anského prikazu

* datum a podpis uchazeée

* kontaktni udaje na uchazege, telefon, e-mail

K piihléSce uchazed ptipoii:

* Zivotopis s uvedenim uidajii o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se vySe uvedenych spravnich &innosti

* vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starsi nez 3 mésice;

* Ufedné ovéfenou kopii dokladu o nejvys$Sim dosazeném vzdélani

PFihlaSky prijim4 podatelna Méstského aiadu Klecany, U Skolky 74, 250 67 Klecany nejpozdéji do
15. 03. 2023 do 14.00 hodin.

Vybé&rové Fizeni - pohovor se zajemci se bude konat 16. 03. 2023 od 9.00 hodin na Méstském uradu
Klecany v zasedaci mistnosti.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho priibéhu nebo nevybrat
Zadného uchazede.

Mgr. Daniel Dvotak
starosta mésta Klecany

Vyvéseno dne:
Sejmuto dne:



