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Narodni ustav dusevniho zdravi - moderni vyzkumné a klinicky orientované centrum pro oblast dusevniho zdravi
— vypisuje vybérové fizeni na misto:

Referent oddéleni centralniho nakupu

Zakladni informace

Druh pracovniho poméru: prace na ¢astecny nebo plny Uvazek
Predpokladany nastup: 1.1.2022 nebo dle dohody

Doba trvani pracovniho poméru: na dobu urcitou 1 rok s moznosti prodlouzeni
Pracovisté: Klecany (nedaleko Prahy, dobra dostupnost MHD)

Vasi hlavni pracovni napini bude:

e  priprava technickych specifikaci k jednotlivym nakupim (samostatné nebo ve spolupraci s odbornym
pracovnikem)

e realizace poptavkovych fizeni, prizkum trhu

e sledovani dodrZovani sjednanych zavazk( s dodavateli

e vystavovdni objedndvek

e kontrola a evidence faktur

e evidence a archivace dodacich listd a dalSich relevantnich dokumentu

e dalsi ¢innosti souvisejici s vykonem dané pozice

Co od Vas ocekavame:

e min. SS vzdélani

e prace na PC (pokrocila znalost)

e praxe na obdobné pozici minimalné 1 rok

e  zkuSenosti s nakupy z oblasti zdravotnictvi nebo vyzkumu vyhodou

e zkuSenosti ze statni spravy vyhodou

e  (isty trestni rejstik

e organizacni schopnosti, komunikaéni dovednosti, samostatnost, spolehlivost, asertivita

Co Vam muZeme nabidnout

e pratelsky kolektiv

e flexibilni pracovni dobu, mozZnost obcasné prace zdomova

e 5tydnud dovolené + 3 dny indispozi¢niho volna

e kompletni seznam zaméstnaneckych benefitl najdete zde:
https://www.nudz.cz/kariera/benefity/

P¥ihlaska do vybérového fizeni

Zivotopis a struény motivacni dopis zasilejte na adresu: nabor@nudz.cz

Proces naboru a vybéru v NUDZ je zaloZen na principech otevrenosti, transparentnosti a spravedlivych postup,
které reflektuje OTM-R Politika NUDZ. (https://www.nudz.cz/kariera/informace-pro-uchazece/otm-r/)
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