Oznameni o vyhlaseni vybérového Fizeni

Méstsky urad Odolena Voda

v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich samospravnych celkll a 0 zméné

Druh -

nékterych zdkon( v platném znéni,
vyhladuje vybérové fizeni na obsazeni funkce

Tajemnik/ Tajemnice — vedouci Méstského Urfadu Odolena Voda

napli prace

plni Ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist vaci
zaméstnancdm mésta zafazenym do méstského Gradu;

fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancl mésta zarazenych do méstského Gfadu, stanovi podle
zvlastnich predpisd platy vSsem zaméstnanclm mésta, zafazenym do méstského uradu;
zajistuje vykon prenesené plsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem svéfeny radé mésta
nebo zvlastnimu orgdnu mésta;

pini ukoly uloZzené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou;

vyddva spisovy fad, skartacni fad a pracovni rad méstského uGradu a dalsi vnitini smérnice
méstského uradu, nevydava-li je rada;

plni tkoly evidenc¢niho orgdnu dle zakona o stietu zajmu;

pini dalsi svérené a uloZzené ukoly.

Misto vykonu prace:

Méstsky urfad Odolena Voda

Predpokladany termin nastupu, dalsi podminky:

bezodkladné po ukonceni vybérového fizeni
pracovni pomér na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice
plny Uvazek

Platové zarazeni

11 platova trida dle Nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve verejnych
sluzbach a spravé, v platném znéni, (platova tfida bude stanovena v zdvislosti na dosazené praxi a
zkuSenostech).

Zakonné piredpoklady pro vznik pracovniho poméru tfednika dle § 4 Zakona o Ufednicich:
UFednikem se maze stat fyzicka osoba, ktera:

je statnim ob&anem Ceské republiky, popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim pfisludnikem a ma
v Ceské republice trvaly pobyt;

dosahla véku 18 let;

je zplsobila k pravnim tkondm;

je bezihonna ve smyslu § 4 odst. 2 Zakona o ufednicich;

ovladad jednaci jazyk;

splfiuje dalsi pfedpoklady stanovené zvlastnim pravnim predpisem.



Pfedpoklady stanovené § 5 zakona &. 312/2002 Sh., o Gfednicich izemnich samospravnich celki a 0 zméné
nékterych zakonu:
Vedoucim ufadu se maze stat fyzickd osoba, kterd ma nejméné tfiletou praxi:

jakou vedouci zaméstnanec, nebo

pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k Gzemnimu samospravnému celku nebo pfi vykonu
statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu,

ve funkci ¢lena zastupitelstva tizemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro vykon této
funkce.

Délka praxe musi byt spinéna v priibéhu 8 let bezprostiedné predchazejicich jmenovani do funkce. Spinéni vy$e
uvedenych predpoklad( podle § 5 Zdkona o Ufednicich prokazuje zajemce éestnym prohlasenim.

DalSi pozadavky:

minimalné stfedoskolské, vyhodou vysokoskolské vzdélani (bakalarské nebo magisterské, obor verejna
sprava, pravo, management vyhodou)

pravni a ekonomicky prehled o systému a Cinnosti verejné spravy, znalost postaveni a plisobnosti
Uzemnich samospravnych celkd;

orientace v legislativé upravujici oblast verejné spravy, zejména zakon ¢. 128/2000 Sh., o obcich (obecni
fizeni), zakon ¢. 262/2006 Sb., zadkonik prace, zakon ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich
samospravnych celkd, zakon ¢. 500/2004 Sb. Spravni fad, a dalsi souvisejici predpisy, vse v platném
znéni;

praxe ve verejné spravé vyhodou;

dobré manaZzerské a komunikaéni schopnosti, schopnost samostatného rozhodovani a feSeni problému,
schopnost zvladat stres a mnozstvi soubéznych tkold;

dobra znalost prace na PC;

fidi¢sky priikaz skupiny B;

flexibilita.

Uchazec poda pisemnou p¥ihlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:

jméno, pfijmeni a titul uchazece;

datum a misto narozeni uchazece;

statni pfislusnosti uchazece;

misto trvalého pobytu uchazece;

Cislo obéanského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obéana;
telefon a email uchazece;

datum a podpis uchazece.

K pfihlasce pfipoji uchaze¢ tyto doklady:

strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém uvede Udaje o dosavadnich zaméstnanich, odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti;

vypis z evidence Rejstriku trestt ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusniki téZ obdobny doklad
osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stit nevyda,
dolozi cizi statni pfislusnik bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani;

¢estné prohlaseni o délce a dobé praxe dle pozadavku stanoveného v § 5 zakona ¢. 312/2002 Sh., o
Ufednicich tzemnich samospravnych celk(i a o zméné nékterych zakond;

souhlas se zpracovanim osobnich tGdajd dle zak. ¢. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich udaj, v platném
znéni, a to pro potreby vybérového fizeni



V piipadé uchazect narozenych pied 1. prosincem 1971 dale uchazeé predloZi:
= origindl nebo Ufedné ovérenou kopii lustracniho osvédéeni dle zak. ¢. 451/1991 Sh., ve znéni pozdéjsich
ptedpist (pokud uchazed lustracni osvédcéeni nema v dobé podani prihlasky k dispozici, staci pro ucely
vybérového fizeni doloZit kopii zadosti o jeho vydani; v takovém pripadé, bude-li uchazec vybran, dojde
ke jmenovdni az po doloZeni negativniho lustracniho osvédceni - § 4 odst. 3 Zakona o Ufednicich);
m  Cestné prohldseni dle § 4 zak. ¢. 451/1991 Sb., v platném znéni.

Lhita, zplsob a misto doruceni pfihlasek:

Pisemné piihlasky doructe nejpozdéji do 19.11.2021 do 11:00 hod na podatelnu Méstského tfadu Odolena
Voda, Dolni namésti 24, 25070 Odolena Voda v oznaéené obdlce ,Vybérové fizeni — TAJEMNIK — VEDOUCI
MESTSKEHO URADU ODOLENA VODA — NEOTVIRAT“ s uvedenim jména, adresy uchazeée a adresata.

Na ustni pohovory budou nasledné pozvani vybrani uchazedi, ktefi spinili pozadavky uvedené v oznameni o
vybérovém fizeni a predloZili Fadné vyplnénou pfihlasku a vSechny poZadované doklady (k ustnim pohovorim
nezveme uchazece, ktefi nepredlozili Gplné prihlasky, véetné vsech zdkonem stanovenych doklad(, anebo ktefi
nespliuji zakonem stanovené predpoklady pro vznik pracovniho poméru).

Upozornéni:
Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 Zdkona o uUfednicich, nesmi byt Gfednik ¢lenem fidiciho, dozorciho nebo kontrolniho

organu pravnické osoby, jejimz predmétem ¢innosti je podnikani. Jinou vydéleénou ¢innost mizZe (az na zakonem
stanovené vyjimky) vykondvat jen s predchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele.

Vyhlasovatel vybérového Fizeni si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu.
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Starostka mésta
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