Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni
tajemnice Méstského Uradu Odolena Voda
vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni funkce

pravnik/ pravni¢ka Mésta Odolena Voda

Pracovni pomér na dobu neurcitou

Misto vykonu prace: Odolena Voda

Pfedpokladany nastup: ihned nebo dle dohody

Typ pracovniho poméru: prace na plny nebo zkraceny tvazek

Platova tfida 11 dle zékona ¢. 262/2006 Sb. a nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech

vevs

zaméstnancu ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist

Charakteristika vykonavané cinnosti

Aktivné poskytuje pravni pomoc méstu, odboriim méstského Uradu, organizaénim slozkam mésta a
pFispévkovym organizacim zfizenym méstem,

vyjadfuje se ke vSem vnitfnim predpisim mésta a méstského uradu, k nafizenim mésta a obecné
zdvaznym vyhlaskam mésta pred jejich schvalenim,

vyjadtuje se ke smluvnim vztahlm mésta pred jejich podpisem a realizaci,

uchovdva originaly a vede evidenci veskerych obchodnich smluv a dohod uzavienych méstem vyjma
smluv a dohod v pracovnépravni oblasti,

navrhuje a spolupracuje pfi tvorbé vnitinich predpisii mésta a méstského uradu a obecné zavaznych
vyhlasek mésta,

informuje a zapracovava zmény obecné platnych pravnich predpist s ohledem na obecné zdvazné
vyhlasky a nafizeni mésta,

zajistuje aktualizaci a naslednou implementaci platnych pravnich pfedpis( do vnitfnich predpisii mésta
a méstského uradu,

zastupuje mésto v pravnich sporech na zakladé udélené plné moci

zpracovava prestupky mésta

povérenec na ochranu osobnich udaju dle nafizeni GDPR

Predpoklady pro vykon funkce podle § 4 odst. 1) zakona ¢. 312/2002 Sh., o Gfednicich Gzemnich
samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu:

fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let,

obéan Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery ovlada cesky
jazyk,

zplsobilost k pravnim tkontm,

bezuhonnost (za bezihonnou se nepovazuje fyzicka osoba, kterd byla pravomocné odsouzena pro
trestny Cin spachany umysiné nebo pro trestni ¢in spachany z nedbalosti a jednani souvisejici

s vykonem verejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi, jakoby nebyla odsouzena).



PoZadavky na uchazece:

e vysokoskolské vzdélani nejlépe pravniho sméru

e schopnost tymové prace, schopnost samostatného feseni problémti, komunikaéni schopnosti (véetné
dobré vyjadfovaci schopnosti v pisemném a mluveném projevu), administrativni dovednosti, psychickd
odolnost, pfesnost, spolehlivost, zdvofilost,

e  znalost prace na PC,

e  praxe vykonu prace ve statni spravé vyhodou.

Pisemna pf¥ihlaska do vybérového fizeni musi obsahovat:

e jméno, pfijmeni a titul uchazede,

e datum a misto narozeni uchazece,

e  statni prislusnost uchazede,

e  misto trvalého pobytu uchazede,

e Cislo obcanského priikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana,
e kontaktni spojeni,

e datum a podpis uchazece.

K pfihlasce uchazec pfipoji:

e strukturovany profesni Zivotopis s uvedenim Gdajd o dosavadnich zaméstnanich, odbornych
znalostech a dovednostech,

e  vypis z evidence Rejstiku trestl ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikd téZ obdobny
doklad osvéd¢ujici beziihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydd, dolozi cizi statni pfislusnik beziihonnost ¢estnym prohlddenim,

e Ufedné ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

Pisemné pfihlasky doructe nejpozdéji do 10.5.2021 do 17:00 hod na podatelnu Méstského ufadu Odolena
Voda, Dolni ndamésti 24, 25070 Odolena Voda v oznadené obdlce ,Vybérové fizeni —prdvnik/ pravnicka mésta
Odolena Voda“ s uvedenim jména, adresy uchazeée a adresata.

Na ustni pohovory budou nasledné pozvani vybrani uchazedi, ktefi spinili pozadavky uvedené v oznameni

o vybérovém fizeni a predloZili Fadné vyplnénou pfihlasku a viechny pozadované doklady (k tGstnim
pohovordim nezveme uchazece, ktefi nepredlozili Gplné pfihlasky, véetné viech zdkonem stanovenych dokladd,
anebo ktefi nesplriuji zakonem stanovené predpoklady pro vznik pracovniho poméru).

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vyb&rové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu bez uvedeni diivodu.

Ing. M rtingsg
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