VEREJNA VYZVA
Méstsky urad Klecany
zastoupeny starostou mésta
vyhlaSuje vybérové Fizenina obsazeni funkce
referent spravy majetku
dle zakona €.262/2006 Sb. (zikonik prace) a natizeni vlady & 564/2006 Sb., o platovych
pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a spraveé ve znéni pozdéjSich predpisa

Pracovni pomér na dobu neuréitou

Misto vykonu prace: Klecany

Predpokladany nastup: ihned

Charakteristika vykondvané prace:

- ma na starosti rozvojové, urbanistické a investi¢ni aktivity mésta, jejich formulaci
a pfipravu

- zajiSt'uje pfipravu navrhd rozvojovych a investi¢nich programu pro predlozeni radé
a zastupitelstvu mésta, pro rozpoéet mésta

- dle pokynti vedeni mésta zajistuje realizaci stavebnich investic, idrzby a oprav majetku

mésta v ramcei schvaleného planu investic a rozpod¢tu mésta

- Zastupuje mésto jako investora pii vystavbé ve vztahu k organum vetejné moci, dalsim
vefejnopravnim institucim a dodavatelim

- vyhledava dota¢ni tituly vhodné pro mésto

- ptipravuje podklady dotacnich tituld pro jednani rady a zastupitelstva mésta

- zajistuje podavani zadosti o jednotlivé dotadni tituly schvalené méstem

- zajistuje veskerou administrativni agendu od pfiznani dotace aZ do jejiho zévére¢ného
vyhodnoceni (podklady k monitorovacim zpravam, zddostem o platby, podklady
k vyberovym fizenim, podklady a ptipravy smluv s dodavateli, TDS, administratory dotaci a

verejnych zakazek)

- zastupuje mésto jako investora pH realizaci akci, pro které byla poskytnuta dotace, ve vztahu
ke stavebnimu aradu, dal§im vefejnopravnim institucim a dodavatelam

- zajiStuje piipravu a realizaci vybérovych fizeni

- UCast na kontrolnich dnech stavby, kontrola vykazi vymér, fotodokumentace stavby,
jednani se zuastnénymi stranami, spoluprace s TDS

- soucinnost s ekonomickym odd&lenim pii vyfizovani dotaci, evidenci majetku, fakturaci a

tvorbé rozpodétu

- zajiStovani pfevodi nemovitého majetku, vécnych bfemen a prava stavby véetné zépisi do

katastru nemovitosti

- zajiStovani n4jmi majetku mésta

- Vypracovavani navrhi smluv

- prosetfovani podné&td, oznameni a stiZnosti véetns jejich vyFizovani tykajicich se majetku

meésta




- prace se spisovou sluznou
- plnéni pokynti vedouciho oddé&leni spravy majetku a investic
- plnéni tkold starosty

Predpoklady uchaze¢e pro vznik pracovniho poméru:

- obgan CR

- dosazeni véku 18 let

- zpusobilost k pravnim tikontim

- bezhonnost (za beztthonnou se nepovazuje fyzicka osoba, kterd byla pravomocng
odsouzena pro trestny ¢in spachany umysln€, nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za
jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zdkona na tuto osobu
nehledi, jakoby nebyla odsouzena).

Pozadavky na uchazede:

- Uplné stfedoskolské nebo vysokoskolské vzd&lani, popfiipadé vysokoskolské vzdélani

technického sméru

- znalost prace na PC (textovy editor, tabulkovy kalkulator(excel), spisova sluzba, e-mail...)

- Tidi¢sky prikaz typu ,,B“ (aktivni fidig)

- prehled v legislative (zakon o obcich, stavebni zakon, ob&ansky zikon, zakon o vefejnych

zakézkach, vyhodou katastralni zékon, vodni zdkon, zakon o Grednicich tizemnich

samospravnych celki)

- praxe v oboru VYHODOU (investice, dotace, pfiprava projekti a staveb, sprava majetku)

- aktivni pfistup k feseni problémi

- organiza¢ni a komunika¢ni schopnosti

- aktivni pfistup k FeSeni problému

- psychicka odolnost

- schopnost samostatné prace a aktivniho pristupu k feseni probléma

- schopnost peélivé, samostatné a iniciativni prace

- ochota vzdélavani

- seri6zni, slusné a trpélivé jednani

- obc¢anska beztthonnost

- orientace ve vykresové dokumentaci, zkusenosti s technickymi vykresy

- praxe na useku investi¢ni vystavby a zkusenost s vykonem sprévnich &innosti ve vefejné
sprave €1 v oblasti dotaci

Pisemn4 p¥ihlaska do vybérového #Hzeni musi obsahovat:

- jméno, pijmenti a titul uchazede

- datum a misto narozeni uchazede

- statni prisluSnost uchazece

- misto trvalého pobytu uchazede

¢islo ob&anského prikazu

datum a podpis uchazege

kontaktni udaje na uchazege, telefon, e-mail




K piihlasce uchazeg piipoii:

- Zivotopis s uvedenim tdaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se vyse uvedenych ¢innosti

- kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélan,

- uchaze¢ predlozi kopii vypisu z evidence Rejstiiku trestt ne star$i nez 3 mésice

PrihlaSky pfijima podatelna Mé&stského tradu Klecany, Do Klecanek 52, 250 67 Klecany
nejpozdéji 17. 4.2019 do 14.00 hodin.

Vybérové Fizeni - pohovor se zajemci se bude konat 17. 4. 2019 od 16.00hodin na
Meéstském uradu Klecany.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vyberové fizeni kdykoliv v jeho priab&hu.

Bc. Daniel Dvoidk
starosta

Vyvéseno dne:
Sejmuto dne: /u{// L




